Diretrizes para Submissao de Eventos no
Website do CIIMAR

Introducgao

Os investigadores devem preencher o seguinte formulario para submeter eventos
organizados pelo CIIMAR. Isto garante que toda a informacao necessaria é fornecida
para uma divulgagéo adequada no site e noutros canais de comunicagao. A informagao
deve ser submetida com pelo menos 15 dias de antecedéncia em relagéo a data
desejada de inicio da divulgacéo do evento. A informagao deve ser submetida em
ambas as linguas (Inglés e Portugués).

1. Informacgéao Geral

* Nome do Evento: Deve ser claro e conciso. Evitar siglas sem explicagao.

* Data(s): Incluir todas as datas relevantes.

* Tipo de Evento: Selecionar a categoria mais apropriada (Conferéncia, Workshop,
Seminario, Congresso, Concurso).

* Lingua do Evento: Indicar a lingua principal do evento.

» Hora de Inicio: Apenas aplicavel a eventos de um dia.

2. Programa
 Carregar o programa: Submeter o programa completo em formato PDF.

3. Localizagao
» Se online: Fornecer o link de acesso.
* Se presencial: Incluir a morada completa e, se possivel, um link do Google Maps.

4. Descrigao do Evento

* Resumo: Breve descrigdo do evento, incluindo o seu propdsito e os principais topicos.
Limite: 450 caracteres (com espagos).

* Publico-alvo: Indicar a quem se destina o evento (ex.: estudantes, investigadores,
publico em geral).

* Organizadores/Parceiros: Listar todas as instituicbes envolvidas e incluir links para os
seus websites.

5. Inscrigao e Participagao

« E necessaria inscricdo? Indicar se é necessario fazer inscri¢ao prévia.

» Como se inscrever: Descrever o processo de inscrigao, incluindo prazos e datas
importantes. Incluir links, se aplicavel.

* O evento é gratuito ou pago? Selecionar a opgdo adequada.


https://www.cognitoforms.com/CIIMARTerminalCruzeirosLeix%C3%B5es/CIIMAREvents

* Custo (se aplicavel): Indicar o preco e eventuais descontos.

6. Materiais e Suporte Visual
* Cartaz ou imagem promocional:

o Obrigatério.
o Preferencialmente em formato 16:9 (horizontal), em JPG ou PNG.
o Tamanho maximo do ficheiro: 2 MB.

 Outras imagens promocionais:

o Opcionais.
o Formatos recomendados para redes sociais:

71 (1:1) Quadrado — feed do Instagram/Facebook.
[J (9:16) Vertical — Stories do Instagram.

7. Divulgagao e Redes Sociais
* Links relevantes: Incluir quaisquer links uteis relacionados com o evento.
* Tags e mengdes (@/#):

o Especificar a plataforma e o identificador correto.
o Exemplo: Instagram — @ciimar.up

8. Detalhes Técnicos

» Contacto para mais informagdes: Fornecer nome, email e/ou telefone da pessoa
responsavel.

* Notas adicionais: Qualquer outro detalhe relevante para a publicagdo do evento.

Nota Final

O Gabinete de Imagem, Comunicacgao e Divulgagao reserva-se no direito de editar ou
ajustar a informagao submetida para garantir clareza, consisténcia e alinhamento com
os padroes de comunicacao do CIIMAR.
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